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Modul 2 Use Cases & Tools 
für deinen KI-Alltag



KI Manager*in Ausbildung

Modul 2

Use Cases & Tools

10:00 -13:00

ChatGPT kritisch & kreativ einsetzen 
– mit Belohnung & Feedback

Tool-Testing live erleben – 
Canva, Gamma, 
Goblin, Aleph Alpha & mehr

Alltags-Use-Cases identifizieren
 – Wo entlastet KI wirklich?

Deine erste 
Anwendungsidee planen – 
für eine echte Aufgabe

Transfer & Quick Win sichern – 
mit Mini-Reflexion & Aha-Moment



was gibt‘s zu tun?

KI Manager*innen Ausbildung 

Rückblick Modul 1
Was war dein erster echter 
Einsatz mit ChatGPT nach 
Modul 1?

Was war dein erster Test nach 
Modul 1?

Hat der Prompt funktioniert? 
Warum (nicht)?

Welche Stolperfalle hast du 
erlebt?





KI Manager*in Ausbildung
ChatGPT weitergedacht: Klüger fragen –
klüger führen

Chat GPT
ChatGPT ist nett – aber nicht 
ehrlich.

Gibt meist zustimmende Antworten, 
selbst bei unausgereiften Ideen.

Bestätigung statt Kritik.
Gefahr: Confirmation Bias & 
Selbstüberschätzung im Alltag.

Bessere Prompts = bessere 
Ergebnisse.

Kritik, Alternativen & 
Gegenargumente explizit einfordern.

Belohnung wirkt!
ChatGPT reagiert besser, wenn du 
z. B. schreibst:
„Wenn deine Antwort besonders 
fundiert ist, bekommst du 5 Sterne.“

"Dieses Foto" von Unbekannter Autor ist lizenziert gemäß CC BY-SA

https://baixacultura.org/tag/chat-gpt/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/


was gibt‘s zu tun?

KI Manger*innen Ausbildung
Aktivität Chat GPT

Probiere die kritische KI

Formuliere einen Prompt, mit 
dem du ChatGPT dazu bringst,
deine Idee zu kritisieren.

Beispiel:
‚Bewerte meinen 
Vorschlag aus 3 
Perspektiven – Was 
spricht dafür, was 
dagegen, und was 
könnte ich übersehen 
haben?‘

Teilt gern im Chat oder ruft 
einen raus – wir schauen uns 2–
3 an!



KI Manager*innen Ausbildung
KI-Workflow im Alltag

Workflow-Boost statt Tool-Chaos
Nutze jedes Tool für seine Stärke.

Setze die Tools dort ein, wo sie am 
effizientesten sind.

Erstelle Inhalte in einem Tool –
veredle im nächsten.

Prompt in ChatGPT schreiben → in 
Canva als Post umsetzen → mit 
Ideogram visualisieren.

KI-Tools als Teamplayer sehen, nicht 
als Konkurrenz.

Keine All-in-One-Lösung – sondern 
intelligentes Kombinieren.

Mixen statt ersetzen.

Copy & Paste ist erlaubt – aber mit 
Konzept.



KI Manger*innen Ausbildung 
Visuelles Arbeiten ohne Grafikkenntnisse

Canva Ideogram

Ideal für präzises Corporate 

Design, Templates, Layout-
Kontrolle

braucht Account & Einarbeitung

erlaubt mehr Markenkonsistenz 

Canva für Umsetzung

Perfekt für schnelle Text-Bild-KI-

Ergebnisse – ohne Anmeldung

ist sofort nutzbar

erzeugt kreative Vielfalt

für Ideen & Entwürfe





was gibt‘s zu tun?

KI Manger*innen Ausbildung
Aktivität Ideogram

Gestalte dein erstes KI-Poster 
mit Ideogram.ai

Gehe auf www.ideogram.ai

Gib deinen eigenen Prompt ein 
oder nutze unseren Vorschlag

Beobachte, wie Text und Bild zu 
einem Plakat verschmelzen

Lade dein Lieblingsbild herunter 
oder mache einen Screenshot

Wähle dein Lieblingsbild aus 
und speichere es als Screenshot

Teile dein Ergebnis im Chat 
oder auf dem Whiteboard

https://www.ideogram.ai/


KI Manager*innen Ausbildung 
Präsentationen in Minuten statt 
Stunden

Gamma.App
KI-generierte Slides aus Text oder 
Stichpunkten

Schreib dein Thema, Gamma baut dir 
den Foliensatz

Intuitiv & visuell – ohne PowerPoint-
Overload

Modernes Design, ohne 
Formatierungsstress

Kein Login nötig 

Ideal für interne Infos, Projektpitches, 
Schulungsinhalte

Kombinierbar mit ChatGPT: Text 
prompten – dann in Gamma 
einsetzen



was gibt‘s zu tun?

KI Manager*innen Ausbildung
Aktivität Gamma.app

Erstelle deine erste KI-
Präsentation

Überleg dir ein Thema, das du 
oft erklären musst (z. B. 
Projektidee, Tool-Tipp, 
Checkliste) 

Gib es bei www.gamma.app ein 
– z. B. „Ich erkläre mein 
Lieblings-KI-Tool in 3 Folien“ 

Schau dir das Ergebnis an: Ist es 
verständlich? Würdest du es 
verwenden? 

Teile gern dein Ergebnis im 
Chat oder sag uns dein 
Feedback! 



KI Manager*innen Ausbildung 
Smarte KI helfer für Klarheit & 
Struktur

Goblin Tools
Magic To-do: Große Aufgaben 
automatisch in kleine Schritte 
zerlegen

Formalizer: Texte in verschiedenen 
Tonlagen umschreiben lassen (z. B. 
freundlich, sachlich, direkt)

Judge: Gibt Feedback auf Klarheit, 
Ton & Stil deiner Texte

Kein Login nötig – sofort & anonym 
nutzbar

Ideal für: Planung, Feedback, 
Kommunikation, E-Mail-Feinschliff



was gibt‘s zu tun?

KI Manager*innen Ausbildung 
Aktivität Goblin Tools

Eine Aufgabe. Klar 
gegliedert. Klar formuliert.

Denk an eine Aufgabe, die du 
oft vor dir herschiebst. 

Gib sie bei Magic To-do ein –
und staune, wie Goblin sie 
strukturiert. 

Oder nimm einen eigenen Text 
(E-Mail, Einladung, Info) und 
nutze den Formalizer – wie 
klingt’s freundlich, sachlich, 
witzig? 

Schreib uns im Chat: Was war 
hilfreich oder überraschend? 



was gibt‘s zu tun?

KI Manager*innen Ausbildung 
Was bringt dir wirklich Entlastung?

Transferausgabe
Was war dein Aha-Moment bei 
der Arbeit mit den Tools?

Welches Tool passt am besten 
zu deiner aktuellen Aufgabe?

Wofür willst du KI in den 
nächsten 7 Tagen konkret 
einsetzen?

Hast du eine Idee für ein 
eigenes KI-Projekt oder eine 
Mini-Automation?

Wo brauchst du noch 
Unterstützung oder Austausch?



KI Manager*innen Ausbildung 
KI als Zusammenfassungshelfer

Aleph Alpha
DSGVO-konformes KI-Sprachmodell 
mit Serverstandort in Deutschland

Entwickelt für Unternehmen, 
Behörden & datensensible 
Anwendungen

Ideal für Textanalyse, 
Zusammenfassungen & 
Entscheidungsgrundlagen

Kein Training mit Nutzerdaten –
Inhalte bleiben geschützt

Transparente, erklärbare Antworten 
auf Wunsch mit Begründung

Setzt neue Standards für 
vertrauenswürdige KI in Europa
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Effiziente Protokolle DSGVO konform

SpeechMind
Automatisierte Meetingprotokolle & 
Zusammenfassungen

DSGVO-konform und für 
Unternehmen einsetzbar

Automatisch, mehrsprachig, 
strukturierte Zusammenfassungen

Kein Risiko bei sensiblen 
Informationen – Verarbeitung in 
Europa

deal für HR, Projektleitung, 
Geschäftsführung & Controllin
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DSGVO-Fragen im Projekt

PrivIQ (Privacy IQ)
Datenschutzmanagement-Tool

Speziell für Organisationen, die 
DSGVO-konforme Prozesse 
sicherstellen wollen

KI-gestützter Assistent für 
Datenschutzfragen im Projektalltag

z. B. „Darf ich dieses Tool 
einsetzen?“ oder „Welche Daten darf 
ich wohin übertragen?“

Bezieht sich auf:
Verarbeitungszweck, Datenarten, 
Rechtsgrundlagen, Hosting-Standort

Antwortet strukturiert & verständlich –
ohne juristische Ausbildung

DSGVO-konform mit EU-Hosting
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Inhaltlicher Vergleich

Nutze KI für inhaltlichen Vergleich, 
nicht nur Oberflächen-Check

Unterschiede in Preis, Leistung, 
Fristen, Bedingungen herausfiltern

Plattform-Empfehlung (DSGVO-
freundlich):

Aleph Alpha (Luminous) oder M365 
Copilot für strukturierte 
Textvergleiche

Nie vergessen:
Keine sensiblen Daten in offene 
Systeme laden!

Demo nur mit Test- oder 
Übungsdokumenten



was gibt‘s zu tun?
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Aktivität MeinGPT

Transferausgabe
Gehe auf 
www.meingpt.com/integrations/
automate-xls-with-ai

Logge dich mit deiner E-Mail 
ein (kostenfreie Testversion 
verfügbar)

Lade eine Excel-Datei hoch –
z. B. eine kleine Budget- oder 
Teilnehmerliste

Wähle eine der Analyseoptionen 
aus (z. B. Zusammenfassung, 
Diagramm erstellen, 
Abweichungen erkennen)

Lies dir die KI-Ausgabe durch: 
Was ist daran nützlich, wo ist 
noch Handarbeit gefragt?



heißt jetzt was?
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Transferaufgabe – Dein Quick Win
im Arbeitsalltag

Wähle ein Tool, das du in Modul 
2 ausprobiert hast

Nutze es für eine echte Aufgabe 
in deinem Alltag

Halte kurz fest:
Was war deine Aufgabe?

Wie hat das Tool dich 
unterstützt?

Was war dein persönlicher Aha-
Moment?

Bringe dein Beispiel (gerne mit 
Screenshot) mit zu Modul 3

Fragen oder Hilfe? → Frag 
Horst, unseren KI-Coach 😉
oder schreib an: 
a.schwarz@akademie-web.de


